Zarzadzenie Dyrektora
Nr 12/1X/2020

Regulamin wypozyczania i udost¢pniania podrecznikdw

Regulamin wypozyczania i udostgpniania uczniom podrecznikow
lub materiatow edukacyjnych w Zespole Szkot Specjalnych nr 105
im. Juliana Tuwima w Poznaniu

Podstawa Prawna:

- Ustawa z dn. 30.maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie o§wiaty oraz niektorych innych
ustaw Dz. U. z 2014 r. poz.811.

Rozdziatl 1
POSTANOWIENIA OGOLNE
Przedmiot Regulaminu

1.Niniejszy ,,Regulamin korzystania przez uczniow z podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych”, zwany dalej regulaminem, reguluje:
a) tryb przyjecia podrgcznikow, materiatow edukacyjnych na stan biblioteki szkolnej,
b) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do
podrecznikdéw lub materiatlow edukacyjnych,
C) obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczaniem i zwrotem podrgcznikow,
d) postgpowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrgcznika.

Rozdzial 11

ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1.Biblioteka gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne, materialty ¢wiczeniowe oraz inne
materialy biblioteczne.

2.Biblioteka nieodptatnie wypozycza uczniom podregczniki, materiaty edukacyjne majgce
postac papierowg i elektroniczng.

3.Przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe bez obowiazku zwrotu.

4.Dotaczona do podrecznika lub materialu edukacyjnego ptyta CD stanowi integralng czesé
podrecznika lub materiatu edukacyjnego (nie moze by¢ oddzielnie wypozyczana)
1 nalezy ja zwréci¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym. Zagubienie
lub zniszczenie dotgczonego materiatu skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow catego
podrecznika lub materiatu edukacyjnego.



Rozdziat 111
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

1.Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane szkole w ramach
dotacji zostaja przekazane na stan biblioteki na podstawie faktury lub protokotu.

2.Podreczniki, materiaty edukacyjne 1 materiaty ¢wiczeniowe sg wlasnoscig Szkoty.

3. Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji celowej winne
by¢ uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

4 Materialy ¢wiczeniowe uczen uzytkuje przez 1 rok.

Rozdziat IV

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§1
Uzytkownicy Biblioteki
1.Do wypozyczania podrecznikow lub materialdéw edukacyjnych uprawnieni sg
wszyscy uczniowie szkoty.
2.Uczniowie zapisywani s3 do biblioteki na podstawie ewidencji szkolne;.

§2

Okres trwania wypozyczenia

1.Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego, po opracowaniu
1 przyjeciu podrgcznikdw na stan biblioteki.

2.Podreczniki wypozyczane sg na okres zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, z terminem
zwrotu do 20 czerwca danego roku szkolnego.

3.Materiaty ¢wiczeniowe sg jednorazowe i nie podlegaja zwrotowi.

4 Biblioteka w uzasadnionych okoliczno$ciach ma prawo zazada¢ zwrotu wypozyczonych
materiatéw przed uptywem ustalonego terminu.

§3

Procedura wypozyczania podrecznikow i udostepniania materialow ¢wiczeniowych
1.Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy 1,2,3 Szkoty Podstawowej na podstawie
protokotu odbiera z biblioteki podrgczniki, materialty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe
w liczbie rownej liczbie uczniow swojej klasy, a na koniec roku zwraca je na podstawie
protokotu, bez materiatdéw ¢wiczeniowych (zal. 1).
2.Wychowawca klasy 4-8 pobiera z biblioteki szkolnej komplety materiatdw ¢wiczeniowych
w liczbie rownej liczbie ucznidow swojej klasy potwierdzajac ich odbior (zat. 2).
3.Uczniowie klas 4-8 przychodza do biblioteki calym zespotem klasowym wraz
z wychowawcg wypozyczajac lub oddajac podreczniki. Wypozyczenie podrecznikow
potwierdzajg podpisem (zat.3)



4. Podrgczniki na dany rok szkolny wypozyczane sg w terminie uzgodnionym pomiedzy
nauczycielem bibliotekarzem, a wychowawca klasy w dniu i godzinach pracy biblioteki
szkolne;j.

5.Uczen nieobecny w dniu wypozyczania badz zwrotu podrecznikow zglasza sie
indywidualnie do biblioteki z wychowawcg klasy.

5.Nadzor nad zwrotem podrecznikow i materiatow edukacyjnych realizuje wychowawca
oraz nauczyciel bibliotekarz.

6.Podczas zwrotu podrecznikow 1 materialdéw edukacyjnych do biblioteki nauczyciel

wychowawca ucznia inauczyciel bibliotekarz dokonujg ogledzin podrecznikow
1 materiatow edukacyjnych okreslajac stopien jego zuzycia.

7. Wychowawca informuje ucznidow i rodzicow/ opiekundéw prawnych o zasadach

korzystania z podrgcznikow i zbiera podpisy poswiadczajace zapoznanie si¢ z regulaminem

do 15 wrze$nia na O$wiadczeniu dotyczacym uzyczenia i uzytkowania podrgcznikow (zat. 4)

§4

Zmiana Szkoly
1.Uczen niepetnosprawny intelektualnie w stopniu lekkim, ktéry w trakcie roku szkolnego
odchodzi ze szkoty, zobowigzany jest zwroci¢ wypozyczone podrgczniki.
2.W przypadku gdy uczen niepetnosprawny intelektualnie w stopniu umiarkowanym lub
znacznym przechodzi z jednej szkoty do drugiej szkoty w trakcie roku szkolnego,
nie ma obowigzku zwrotu podrgcznikow lub materiatow edukacyjnych.

Rozdzial V

ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§1
Obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczaniem

1.Przez caty okres uzytkowania podrecznikow, materiatdéw edukacyjnych uczen zobowigzany
jest dba¢ o stan uzytkowy ksiazek.

2.Uczen ma obowigzek na biezaco dokonywa¢ drobnych napraw czy ewentualnej wymiany
oktadki.

3. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpiséw i1 notatek w podrecznikach i materiatach
edukacyjnych.

4.Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczen powinien uporzadkowac
podreczniki 1 materialy edukacyjne tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otowka, podkleic,
obtozy¢ w nowa oktadke, jesli wczesniejsza ulegla zniszczeniu, a nastepnie odda¢ do
biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki i materiaty edukacyjne wraz z ich
dodatkowym wyposazeniem (ptyty CD, mapy, plansze, i inne materiaty).



§2
Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

1.Przez uszkodzenie podrgcznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie si¢ nieumys$ine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajgce jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

2.Na zadanie nauczyciela bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia
materiatow bibliotecznych, jest zobowigzany je naprawic.

3.Przez zniszczenie podrgcznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ umysine lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz
inne wady fizyczne, ktore pomniejszaja warto$¢ uzytkowa podrecznika lub materialow
edukacyjnych i uniemozliwiaja petne z nich korzystanie.

§3
Zakres odpowiedzialnos$ci

1.Uczen ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrecznikow lub materiatow edukacyjnych, nieujawnionych w chwili
Wwypozyczenia.

2.Rodzice/ prawni opiekunowie wlasnorgcznym podpisem oswiadczajg zapoznanie si¢
z Regulaminem korzystania przez uczniow z podrecznikow lub materiatow edukacyjnych,
a w szczeg6lnosci z informacja o odpowiedzialno$ci za zniszczenie badz zagubienie
podrecznika.

2.W przypadku zniszczenia/ zagubienia podrecznika rodzic/ opiekun prawny ucznia
zobowigzany jest do wplaty na konto szkoty kwoty w wysokosci kosztu zakupu podrgcznika.
Wptaty dokonuje si¢ przelewem bankowym, najpdzniej do 31 sierpnia danego roku na

konto: Zesp6t Szkot Specjalnych nr 105 im. Juliana Tuwima, ul. Nieszawska 21,
61-021 Poznan,
nr konta: 48 1020 4027 0000 1702 1264 2494

W tytule wptaty nalezy wpisac ,,Zwrot za podrgcznik do kl. ....... , tytut podrecznika...... ,
imi¢ 1 nazwisko ucznia oraz klasg, ktorej dotyczy zwrot.

3. Zapisu ustegpu 2 nie stosuje si¢ w przypadku zwrotu podrecznika Iub materiatu
edukacyjnego po jego trzyletnim uzytkowaniu.

4. Warto$¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikow okresla Dyrektor Szkoty na
podstawie faktur.

6.W celu odzyskania od rodzicéw kosztu zniszczonego lub zagubionego podrecznika,
materiatu edukacyjnego nauczyciel bibliotekarz wysyta do rodzica/opiekuna wezwanie
do zaptaty.



Rozdziat VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

1.Uczniowie i rodzice/opiekunowie zobowigzani sg do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego
regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

2.Rodzice/opickunowie na pierwszym zebraniu z wychowawcg klasy podpisujg stosowne
oswiadczenie, ktore jest zobowigzaniem do stosowania zasad niniejszego regulaminu (zat.3).
Oswiadczenie musi by¢ przygotowane w 2 egzemplarzach - dla szkoty i rodzica/
opiekuna prawnego.

3.Nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do udostepnienia uczniom i rodzicom/opiekunom
prawnym ,,Regulaminu wypozyczania i udost¢pniania podrecznikow” na kazde ich zyczenie.

4.Sprawy sporne pomigdzy nauczycielem bibliotekarzem, a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

5.0rganem uprawnionym do zmiany regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

6.Decyzje w kwestiach z zakresu wypozyczania lub udost¢pniania podrecznikdéw lub

materiatow edukacyjnych, ktore nie zostaty ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje

Dyrektor Szkoty.

7.Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.09.202

Podreczniki do religii lub etyki uczniowie zaopatrujg si¢ we wlasnym zakresie.



Zatacznik nr 1

Poznan, dnia

Protokoét pobrania z / zdania do* biblioteki szkolnej podrecznikow
przez wychowawce klasy 1, 2, 3

Dnia........cooooiiiiiii. , PrZEKAZANO P wychowawcy
klasy /nauczycielowi bibliotekarzowi*.............................. nizej wymienione podregczniki
i materiaty edukacyjne.

L.p. | Autor, tytut Klasa | Wydawnictwo | I1os¢ egz.
Uwagi
Podpis bibliotekarza Podpis wychowawcy

*niepotrzebne skresli¢




Zakacznik nr 2
Potwierdzenie odbioru materiatow ¢wiczeniowych przez wychowawce

Materiaty ¢wiczeniowe do klasy.............. odebral wychowawca...................ocooeiini

L.p. | Przedmiot Autor, tytut, wydawca Ilo$¢ pobrana

Data Podpis wychowawcy




Zatacznik nr 3

Potwierdzenie odbioru podrecznikow, materiatdw edukacyjnych przez ucznia

Przedmiot

Autor, tytut

Wydawca

Uwagi/nr
inwt.

Zwrot
podr.

Potwierdzam odbior w/w podrecznikdw, materiatow edukacyjnych

Podpis ucznia




Zaktacznik nr 4
EGZEMPLARZ DLA SZKOLY

Imig¢ i nazwisko ucznia:
Klasa:
Poznan, dnia ..................

OSWIADCZENIE

dotyczace uzyczenia podrecznikow, materialow edukacyjnych i materialow
¢wiczeniowych

Przyjmuje do wiadomosci postanowienia regulaminu wypozyczania i udostepniania
podrgcznikdéw. Biore petng odpowiedzialno$é za wypozyczone przez syna/corke podrgczniki,
materialy edukacyjne bedace wtasnoscig biblioteki Zespotu Szkoét Specjalnych nr 105

w Poznaniu.

EGZEMPLARZ DLA RODZICA/POIEKUNA PRAWNEGO
Imig 1 nazwisko ucznia:

Klasa:

Poznan, dnia ..................

OSWIADCZENIE

dotyczace uzyczenia podrecznikow, materialow edukacyjnych i materialow
¢wiczeniowych

Przyjmuje do wiadomosci postanowienia regulaminu wypozyczania i udostgpniania
podrecznikdw. Biore petng odpowiedzialno$¢ za wypozyczone przez syna/corke podreczniki,
materiaty edukacyjne bedace whasnoscia biblioteki Zespotu Szkot Specjalnych nr 105

w Poznaniu.

Podpis rodzica/opiekuna prawnego Podpis ucznia:



Aneks
do Regulamin wypozyczania i udostepniania podrgcznikow

W czasie panujacej pandemii okreslone zostaja zasady
Wypozyczania i zwrotu podrgcznikdw

1.Do wypozyczania/ Zwrotu podrecznikdw, materiatow edukacyjnych przeznaczone
jest stanowisko znajdujace si¢ przy wejsciu do biblioteki.
2.Przy stanowisku moze znajdowac si¢ jedna osoba.
3.Czytelnicy zobowigzani sg do zatozenia maseczek na usta i nos oraz dezynfekcji rak.
4.Uczniowie czekajacy na wypozyczenie utrzymuja migdzy sobg minimalng odlegto$¢
1,5 metra.
5.Wypozyczanie i zwrot podrgcznikow, materiatdéw edukacyjnych odbywa si¢ wedlug
harmonogramu.
6.Uczniowie oddajacy podregczniki, materiaty edukacyjne czytaja numery zwracanych
podrecznikéw 1 materialow edukacyjnych, a nauczyciel bibliotekarz zaznacza ich
zwrot (zat.3).
7.Uczen odktada podrgczniki, materialy edukacyjne w wyznaczone miejsce.
8.Podreczniki, materialy edukacyjne moze odda¢ rodzic/ opiekun prawny ucznia.
Do zwracanych ksigzek nalezy dotaczy¢ ich wykaz.
8. Oddane podreczniki podlegaja 3 dniowej kwarantannie.



